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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

SECRETA!ﬂA DEL AYUNTAMIENTO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

CLAVE DE IDENTIFICACION SA-21

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X SERVIC‘JO

Cormeccién de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

DESCRIPCION

Este framite permite a los ciudadanos corregir (altas, reactivaciones, asociaciones, bajas) y eliminar homonimias que contiene la
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

Articulos 91 de la Ley General de Poblacion y 43 del Reglamento de la Ley General de Poblacién;
Instructivo de Operacién e-curp.

Clave Unica de Regisfro de Poblacion
(CURP)

FUNDAMENTO JURIDICO

DOCUMENTO A OBTENER VIGENCIA DEL DOCUMENTO No aplica

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a la Oficidlia del Registro Civil

ubicada en:Colonia Centro No aplica

No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE © Cuando el ciudadano detecta un error, variante en la terminacién o cuando se requiere
SERVICIO DEBE REALIZARSE eliminar homonimia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

¢ELTRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION O VERIFICACION?

REQUISITOS

No aplica

PERSONAS FISICAS ORIGINAL | COPIAS ~ FUNDAMENTO JURIDICO
1. Acta de nacimienfo en formato de sistema No Si (1) Articulos 47 y 52 del Reglamento de la Ley
con datos de identidad comectos. . General de Poblacién; Instructivo de operacién
2. Documentos de identificacién oficial vigente s| No G- Cup.

que pueden presentar para cotejo:
¢  Cartilla del servicio militar

¢ Constancia de inscripcién al registro
federal de contibuyentes

e«  Cédula profesional

¢« Credencial INAPAM

+ Pasaporte vigente

¢+ Credencial del INE

e licencia de Conducir Vigente.

e Recibos de pago de némina, con una
vigencia no mayor a tres meses.

e Estados de Afore, SAR, con una vigencia
no Mayor a seis meses.

e Solo para menores de doce anfos, se
redliza la reactivacién de la CURP con
una boleta de estudios que la incluya.

e Carta de naturalizacion
« Documento migratorio

» Carta poder notarial {en caso de no ser
tramitado por el usuario de la CURP.

NOTA: Los documentos de idenfificacion oficial
presentados seran para cotejar la identfidad del
solicitante y posteriormente serdn devueltos.
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PERSONAS JUI_!IDICO-CQI.ECI‘IVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
'INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS | = "FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1. El vsuario acude al médulo e-curp a solicitar requisitos y el operador da informes al solicitante para realizar el framite de
correccién y/o eliminacién de homonimia de la CURP.

2.
3

tramite solicitado.

El solicitante muestra documentacion al operador del médulo e-curp para su cotejo.
. El operador del médulo e-curp coteja los documentos presentados, idenfifica el problema y dictamina si es procedente el

4. Si el rmite es procedente en el médulo e-curp lo realiza y si es necesario se envia informacién a la Direccién General de
Registro Nacional de Poblacién e Identidad para su procesamiento y resolucion.
5. El operador del médulo e-curp hace entrega de la CURP coregida o solicita nimero telefénico para notificacion de la
conclusion del framite enviado.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias habiles
Gratuito.,
FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.
# s TARJETA DE TARJETA DE . :
G
FORMA DE PAGO EFECTIVO N/A CREBIG N/A DERITO N/A EN LINEA N/A
:DONDE PODRA PAGARSE? No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS No aplica
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL :
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.
PREVENIR AL SOLICITANTE
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL :
SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.
CON LA PREVENCION
o BCR LA REIRVIAE VR HICTA No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

O NEGATIVA FICTA?

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

Que el usuario cumpla con la documentacién completa y correcta, una vez reunidos todos los
requisitos de ley, se redliza el frdmite Comeccion de la Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP), siempre y cuando se cuente con intemet, comiente eléctrica y la pagina web este en

servicio.

DEPENDENCIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 de Atlacomulco.

Secretaria del Ayuntamiento.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Daniela Pefia Gutiérrez.
COLONIA Centro. 1 C. P 50450
" CALLE | Av. Hidalgo, Esq. Juan de Dios Peza. NUM. INT. | SIN ~ NUM. EXT 1
DIAS DE ATENCION De lunes a viemes ! - HORARIO DE ATENCION 1 De 09:00 16:00 horas.
LADA 712 TELEFONO 1200044 [ CORREO | e aflacomulco0] @edomex.gob.mx

FORMATOS D

ESCARGABLES

No aplica
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 3Qué es la CURP?
La Clave Unica de Registro de Poblacién es un elemento que permite registrar en forma individual a
todas las personas que residen en el teritorio nacional, asi como a las y los mexicanos(as) que
RESPUESTA radican en el extanjero, que acredita de foma individual en los registros infernos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica con la finalidad de facilitar la relacion del
individuo con el Estado
PREGUNTA FRECUENIE 2 2En donde puedo redlizar el tramite de comeccion de CURP?
RESPUESTA En el médulo RENAPO ubicado en la Oficialia del Registro Civil 01, Avenida Miguel Hidalgo No. 11
esquina Juan de Dios Peza, Colonia Centro, Atlacomulco.
PREGUNTA FRECUENTE 3 3Co6mo solicito la correccion de CURPZ
En caso de que la CURP contenga datos erréneos, acuda al mdédulo curp con acta de nacimiento
RESPUESTA en formato de sistema con datos correctos y documentos de idenftificacion sefialados en los
requisitos anteriores (Unicamente 3) y en su caso carta poder notarial.
PREGUNTA FRECUENTE 4 2 El framite lo puede realizar una persona distinta al usuario de la Curp errénea?
Si, el tramite podrd ser solicitada por cualquiera de las siguientes personas, presentando los 3
documentos que se requieren para cotejo y en segin sea el caso:
« Padre/madre del titular: Identificacion oficial del solicitante y acta de nacimiento donde
aparezca el nombre del padre/madre.
« Coényuge del fitular: Identificacién oficial del solicitante y documento que compruebe la relacion
RESPUESTA {acta de matrimonio o documento que acredite el concubinato.
« Hijos del fitular: Identificacion oficial del sohcnom‘e y documento que compruebe la relacion (acta
de nacimiento del solicitante).
« Tutor del fitular: Identificacién oficial del solicitante y copia cerfificada del Acta de Inscripcién de
sentencia de Tutela o de la Sentencia Ejecutoria de la misma.
» Apoderado del titular: Carta poder notarial acompafiada de las copias de identificacion oficial
del otorgante, del apoderado y de los testigos, documentos probatorios de identidad del fitular,
PREGUNTA FRECUENTE 5 3Cudl es la duracién del framite o servicio?
RESPUESTA Cuando el trémite se realiza en el modulo e- curp 15 minutos, cuando es enviado para su
procesamiento DGRNPI es el plazo de 15 dias habiles.
- | 3H moédulo Renapo puede atender la correccién de una CURP de personas de ofro municipio o
PREGUNTA FRECUgNTE 6 i et ot
RESPUESTA i, siempre y cuando el acta de nacimiento en formato de sistema contenga los dafos de
identidad correctos y presente los documentos requeridos.
3En el modulo Renapo se puede coregir CURP de personas con carfa de naturdlizacion o
PRECUNTA TRECHENTE 7 exiranjeros con documento migratorio o documento ante la SEGOB?
No, sin embargo, se les orienta y facilita informacién para la realizacion del framite ante la institucion
RESPUESTA
competente.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No apliga.
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